Entwurf 15.07.2013

Geschiiftsordnung (GO) fiir den Vorstand (VS) des Landesseniorenrats Niedersachsen
(nachfolgend LLSR genannt) gemiif} § 12 (12) der Satzung des Landesseniorenrats

1. Geltungsbereich
Die Geschiftsordnung gilt fiir den Vorstand des Landesseniorenrats.

2. Einberufung
(1) Termine fiir die Vorstandssitzungen und die Mitgliederversammlung werden im
Vorstand vor Beginn eines Kalenderjahres festgelegt.
(2) Die Einladung erfolgt durch elektronisches Dokument unter Beifiigung der
Tagesordnung (TO), in Ausnahmefillen durch schriftliches Dokument.
(3) Die Einladungsfrist der Vorstandssitzungen betrégt 14 Tage.
In Eilfillen kann die Frist unter Angabe von Griinden bis auf 3 Tage verkiirzt werden.

3. Offentlichkeit
Der Vorstand des LSR tagt nicht 6ffentlich. Durch Beschluss kann fiir die gesamte
Sitzung oder fiir einzelne TOPs die Offentlichkeit hergestellt werden.

4. Versammlungsleitung

(1) Der/die Vorsitzende des LSR, im Verhinderungsfall ein/e Stellvertreter/in, eréffnet die
Sitzung des VS, stellt die ordnungsgeméfBe Ladung und Beschlussfihigkeit fest, leitet
und schliefit die Sitzungen des VS.

(2) Der Vorstand ist unabhéngig von der Zahl der anwesenden Vorstandsmitglieder
beschlussfahig, wenn er ordnungsgeméiB einberufen wurde.

(3) Die TO ist zu Beginn zu genehmigen. Sie kann zuvor auf Antrag und mit Zustimmung
der Mitglieder des VS erweitert werden. Nach Festlegung der TO diirfen andere
Verhandlungsgegenstinde nur beraten werden, wenn die Mehrheit der Mitglieder
zustimmt.

(4) Die/der Vorsitzende ruft die Verhandlungsgegenstiande auf und stellt sie zur Beratung.

(5) Auf Antrag kann die Beratung vertagt oder die Aussprache geschlossen werden, wenn
die Mehrheit der Mitglieder zustimmt.

(6) Zu jeder Sitzung wird eine Liste ausgelegt, in der alle Teilnehmer durch Unterschrift
ihre Anwesenheit bescheinigen.

5. Tagesordnung
(1) Die Tagesordnung soll mindestens folgende Punkte enthalten:
Er6ffnung der VS-Sitzung und BegriiBung der Anwesenden

o Feststellung der ordnungsgemifen Ladung und Beschlussfihigkeit

e Genehmigung der Tagesordnung

e Kenntnisnahme der Niederschrift iiber die vorhergegangene Sitzung
6. Antrige

(1) Sachantrige
Antriage zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die TO sind
schriftlich an die/den Vorsitzende/n zurichten. Antriige, die im Zeitraum von 14 bis 6
Tagen vor der VS-Sitzung eingegangen sind, werden als Eilantrige behandelt, wenn
sie als solche bezeichnet sind.

(2) Dringlichkeitsantrige
Dringlichkeitsantrige miissen vor Eintritt in die TO schriftlich eingebracht und in
ausreichender Anzahl von Kopien vorgelegt werden.
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(3) Andcrungsantriage )
Zu jedem Punkt der TO kdnnen bis zur Abstimmung Anderungsantrége (AA) gestellt

werden. Wird ein AA angenommen, so gilt der verinderte Antrag als neue
Verhandlungsgrundlage.

(4) zur Geschiftsordnung
Jedes Mitglied kann wihrend der Sitzung Antriige zur Geschiftsordnung stellen. Uber
GO-Antrige ist auBlerhalb der Rednerliste sofort das Wort zu erteilen, sobald die
jeweilige Rednerin/der jeweilige Redner ihre/seine Ausfithrungen beendet hat.
Wortmeldungen zur GO sind durch Heben beider Arme kenntlich zu machen.
Antrige zur GO konnen insbesondere Antrége auf

Schluss der Debatte und Schliefen der Rednerliste
Vertagung eines Tagungsordnungspunktes oder der Sitzung
Verweisung an eine Arbeitsgruppe

Unterbrechung der Sitzung

Nichtbefassung mit einem Antrag

Ubergang zur TO

Auf einen Antrag zur GO gibt die/der Vorsitzende zuerst dem/der Antragsteller/in das
Wort zur Begriindung.

7. Zuriickzichen von Antrigen
Antriige kénnen bis zur Abstimmung von dem/der Antragsteller/in jederzeit zuriick

gezogen werden.

8. Beratung

(1) Wird das Wort gewiinscht, muss das Mitglied durch Erheben der Hand dies bemerkbar
machen.

(2) Ein Mitglied darf nur sprechen, wenn ihm die/der Vorsitzende das Wort erteilt.

(3) Die/der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, indem
sie/er den Namen des Mitglieds aufruft. Wird das Wort gleichzeitig von mehreren
Mitgliedern gewiinscht, entscheidet die/der Vorsitzende iiber die Reihenfolge.

(4) Die/der Vorsitzende kann zur Wahrmehmung der ihr/ihm gemél Satzung obliegenden

Befugnisse jederzeit das Wort nehmen.
(5) Wihrend der Aussprache iiber einen Punkt der TO sind nur folgende Antrage zulédssig:

Antrige zur GO
Anderungsantriige
Zuriickziehen von Antrégen

9. Abstimmungen

(1) Der Beratung folgt in der Regel die Abstimmung. Antrége, iiber dic abgestimmt
werden soll, sollen vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen werden.

(2) Wihrend der Abstimmung sind Wortmeldungen nicht mehr zuldssig.

(3) Stehen mehrere Antriige zur Abstimmung, sind sie in der Reihenfolge der
Antragstellung zu behandeln.

(4) Bei Antriigen gleichen oder dhnlichen Inhalts soll der weitestgehende Antrag zuerst
behandelt werden.

(5) Grundsitzlich wird offen abgestimmt. Geheime Abstimmung findet statt, wenn
mindestens ein Mitglied dies wiinscht.

(6) Beschliisse werden mit einfacher Mehrheit gefillt. Bei Stimmengleichheit ist ein

Antrag abgelehnt.
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(7) Uber Antrige zur GO wird vor Sachantriigen abgestimmit.

(8) Beschliisse sind verbindlich und werden in der Niederschrift festgehalten und in einem
Beschluss — Ordner gesammelt.

(9) Nach Beendigung der Abstimmung gibt der/die Vorsitzende das Abstimmungsergebnis
bekannt.

10. Verstille
VerstoBt ein Mitglied gegen die Bestimmungen der GO, so kann die/der Vorsitzende
ihn ,,zur Ordnung™ rufen. Folgt das Mitglied dieser Ermahnung nicht, so kann die/der
Vorsitzende ihm das Wort entziehen.

11. Niederschriftenfiihrung

(1) Uber die Sitzungen des Vorstands sind Niederschriften zu fiihren, die in
einer Niederschriftenakte aufzubewahren sind.

(2) In den Niederschriften werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen
festgehalten, ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus ithm muss ersichtlich sein,
wann und wo die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche
Gegenstiande verhandelt und welche Beschliisse gefasst worden sind.

Die Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten.
Die Niederschriften der VS-Sitzungen sind den Vorstandsmitgliedern spétestens nach
4 Wochen zuzustellen.

(3) Die Niederschriften sind bei der nidchsten Sitzung zur Kenntnis zu nehmen und danach

vom Vorsitzenden zu unterschreiben.

12. Verschiedenes
(1) Jedes Mitglied ist berechtigt, zum Tagesordnungspunkt ,,Verschiedenes™ Beitréige

anzumelden.
(2) Uber Gegenstiinde, die unter ,,Verschiedenes* vorgetragen wurden, kann nicht

abgestimmt werden.
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Geschiiftsordnung (GO) fiir den Vorstand (VS) des Landesseniorenrats Niedersachsen
(nachfolgend LSR genannt) gemiill § 12 (12) der Satzung des Landesseniorenrats

1. Geltungsbereich
Die Geschiiftsordnung gilt fiir den Vorstand des Landesseniorenrats.

2. Einberufung
(1) Termine fiir die Vorstandssitzungen und die Mitgliederversammlung werden im
Vorstand vor Beginn eines Kalenderjahres festgelegt.
(2) Die Einladung erfolgt durch elektronisches Dokument unter Beiftigung der
Tagesordnung (TO), in Ausnahmefillen durch schriftliches Dokument.
(3) Die Einladungsfrist der Vorstandssitzungen betrégt 14 Tage.
In Eilfillen kann die Frist unter Angabe von Griinden bis auf 3 Tage verkiirzt werden.

3. Offentlichkeit
Der Vorstand des LSR tagt nicht 6ffentlich. Durch Beschluss kann fiir dic gesamte
Sitzung oder fiir einzelne TOPs die Offentlichkeit hergestellt werden.

4. Versammlungsleitung

(1) Der/die Vorsitzende des LSR, im Verhinderungsfall ein/e Stellvertreter/in, eréffnet die
Sitzung des VS, stellt die ordnungsgemiifie Ladung und Beschlussfihigkeit fest, leitet
und schlieBt die Sitzungen des VS.

(2) Der Vorstand ist unabhéngig von der Zahl der anwesenden Vorstandsmitglieder
beschlussfihig, wenn er ordnungsgeméal einberufen wurde.

(3) Die TO ist zu Beginn zu genehmigen. Sie kann zuvor auf Antrag und mit Zustimmung
der Mitglieder des VS erweitert werden. Nach Festlegung der TO diirfen andere
Verhandlungsgegenstinde nur beraten werden, wenn die Mehrheit der Mitglieder
zustimmt.

(4) Die/der Vorsitzende ruft die Verhandlungsgegenstinde auf und stellt sie zur Beratung.

(5) Auf Antrag kann die Beratung vertagt oder die Aussprache geschlossen werden, wenn
die Mehrheit der Mitglieder zustimmt.

(6) Zu jeder Sitzung wird eine Liste ausgelegt, in der alle Teilnehmer durch Unterschrift
ihre Anwesenheit bescheinigen.

5. Tagesordnung
(1) Die Tagesordnung soll mindestens folgende Punkte enthalten:

Er6ffnung der VS-Sitzung und Begriilung der Anwesenden
Feststellung der ordnungsgeméfen Ladung und Beschlussfihigkeit
e Genehmigung der Tagesordnung

Kenntnisnahme der Niederschrift iiber die vorhergegangene Sitzung

6. Antriige
(1) Sachantrige
Antrige zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die TO sind
schriftlich an die/den Vorsitzende/n zurichten. Antrige, die im Zeitraum von 14 bis 6
Tagen vor der VS-Sitzung eingegangen sind, werden als Eilantrige behandelt, wenn
sie als solche bezeichnet sind.

(2) Dringlichkeitsantrdge
Dringlichkeitsantrige miissen vor Eintritt in die TO schriftlich eingebracht und in
ausreichender Anzahl von Kopien vorgelegt werden.
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(3) Anderungsantrige
Zu jedem Punkt der TO konnen bis zur Abstimmung Anderungsantrige (AA) gestellt
werden. Wird ein AA angenommen, so gilt der veriinderte Antrag als neue
Verhandlungsgrundlage.

(4) zur Geschéftsordnung

Jedes Mitglied kann withrend der Sitzung Antrige zur Geschéftsordnung stellen. Uber
GO-Antrige ist auBlerhalb der Rednerliste sofort das Wort zu erteilen, sobald die
jeweilige Rednerin/der jeweilige Redner ihre/seine Ausfithrungen beendet hat.
Wortmeldungen zur GO sind durch Heben beider Arme kenntlich zu machen.
Antrdge zur GO konnen insbesondere Antrige auf

e Schluss der Debatte und Schliellen der Rednerliste

e Vertagung eines Tagungsordnungspunktes oder der Sitzung

o Verweisung an eine Arbeitsgruppe

¢ Unterbrechung der Sitzung

¢ Nichtbefassung mit einem Antrag

e Ubergang zur TO
Auf einen Antrag zur GO gibt die/der Vorsitzende zuerst dem/der Antragsteller/in das
Wort zur Begriindung.

7. Zuriickziehen von Antriigen
Antriige konnen bis zur Abstimmung von dem/der Antragsteller/in jederzeit zurtick

gezogen werden.

8. Beratung
(1) Wird das Wort gewtinscht, muss das Mitglied durch Erheben der Hand dies bemerkbar

machen.

(2) Ein Mitglied darf nur sprechen, wenn ihm die/der Vorsitzende das Wort erteilt.

(3) Die/der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, indem
sie/er den Namen des Mitglieds aufruft. Wird das Wort gleichzeitig von mehreren
Mitgliedern gewiinscht, entscheidet die/der Vorsitzende iiber die Reihenfolge.

(4) Die/der Vorsitzende kann zur Wahrnehmung der ihr/ihm geméal Satzung obliegenden
Befugnisse jederzeit das Wort nehmen.

(5) Wihrend der Aussprache {iber einen Punkt der TO sind nur folgende Antrige zuléssig:

e Antrige zur GO
e Anderungsantriige
e Zurilickziehen von Antréigen

9. Abstimmungen

(1) Der Beratung folgt in der Regel die Abstimmung. Antrédge, iiber die abgestimmt
werden soll, sollen vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen werden.

(2) Wahrend der Abstimmung sind Wortmeldungen nicht mehr zuléssig.

(3) Stehen mehrere Antrige zur Abstimmung, sind sie in der Reihenfolge der
Antragstellung zu behandeln.

(4) Bei Antrigen gleichen oder dhnlichen Inhalts soll der weitestgehende Antrag zuerst
behandelt werden. ;

(5) Grundsitzlich wird offen abgestimmt. Geheime Abstimmung findet statt, wenn
mindestens ein Mitglied dies wiinscht.

(6) Beschliisse werden mit einfacher Mehrheit gefillt. Bei Stimmengleichheit ist ein
Antrag abgelehnt.



Entwurf 15.07.2013

(7) Uber Antriige zur GO wird vor Sachantriigen abgestimmt.

(8) Beschliisse sind verbindlich und werden in der Niederschrift festgehalten und in einem
Beschluss — Ordner gesammelt.

(9) Nach Beendigung der Abstimmung gibt der/die Vorsitzende das Abstimmungsergebnis
bekannt.

10. Verstolle
Verstoft ein Mitglied gegen die Bestimmungen der GO, so kann die/der Vorsitzende
ihn ,,zur Ordnung® rufen. Folgt das Mitglied dieser Ermahnung nicht, so kann die/der
Vorsitzende ihm das Wort entziehen.

11. Niederschriftenfiithrung

(1) Uber die Sitzungen des Vorstands sind Niederschriften zu fiihren, die in
einer Niederschriftenakte aufzubewahren sind.

(2) In den Niederschriften werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen
festgehalten, ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus ihm muss ersichtlich sein,
wann und wo die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche
Gegenstinde verhandelt und welche Beschliisse gefasst worden sind.

Die Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten.
Die Niederschriften der VS-Sitzungen sind den Vorstandsmitgliedern spitestens nach
4 Wochen zuzustellen.

(3) Die Niederschriften sind bei der nichsten Sitzung zur Kenntnis zu nehmen und danach

vom Vorsitzenden zu unterschreiben.

12. Verschiedenes
(1) Jedes Mitglied ist berechtigt, zum Tagesordnungspunkt ,,Verschiedenes® Beitrige
anzumelden.
(2) Uber Gegenstinde, die unter ,,Verschiedenes“ vorgetragen wurden, kann nicht
abgestimmt werden.



